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HAZIREND

Azt akarod tudni, mit csindlok?

Gyermeki csodalkozist.

Azt csindlom, hogy a gyerekek kérdeznek.
Hogy kritizalnak.

Taylor Mali: Mit csindlnak a tanarok
(Korizs Imre forditdsa)
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HATALYA KITERJED AZ ISKOLA MINDEN TANULOJARA ES DOLGOZOJARA

Iskoldnk, a MIOK Jo6zsef Nador Altaldnos Iskola, Kozépiskola, Szakiskola, Technikum és
Szakképzé Iskola (3530 Miskole, Pet6fi utca 25.) vezetSsége, nevelbtestiilete és az iskola
didkdnkorményzat egységes szerkezetbe foglalja az iskola életének fontos alapszabdlyait, a
tanulok jogait és kotelezettségeit, €s egyéb normarendszert.

A hazirend az iskolai élet belsé szabilyozdja, alapvetd norméja, igy az abban foglalt
kotelezettségek €s jogok az iskolaval tanuléi jogviszonyban 4116 didkra vonatkoznak.

A tanul6 jogviszonya a beirds vagy beiratkozas napjn jon létre.

Iskoldnk tanuléi az els6 osztalyfonoki 6rdkon megismerik a hazirend tartalméat és azt magukra
nézve a jogviszony ideje alatt betartjak. Vallaljdk a hézirend megszegésébsl szarmazé
kovetkezményeket. A szabalyozé megismerésérdl és a kotelezettségvallalasrél a didkok
alairésa tantskodik.

A hazirend nyilvanos, ezért az iskolai honlapon és minden osztily termében kifiiggesztve
helyezik el az osztalyfonokok.

A hazirendet a fenntart6 képviselGje ellen6rzi €s jovahagyija.

A hazirendet az igazgaté javasolja, a nevelGtestiilet és a diskonkorményzat képviselSin
keresztiil kikéri annak véleményét.

A hizirend médosithatd, javaslat alapjan.
Iskolank tobbcéli intézmény, dsszetett iskola.
Agazatai: Altalanos iskola, Gimnézium, Technikum, Szakképzé Iskola, Szakiskola
Fenntartoja:
Esélytér Intézményfenntartd

4400 Nyiregyhaza, Csillag u. 3.
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ISKOLANK MUKODESE

1.1. MUNKARENDUNK

A nappali tagozatos osztalyok szdméra a tanités 8 6rakor kezdédik. Ett6l a tagozatok indokolt
esetben eltérhetnek.

Az 6rarend a heti 6raszdmot hétf6tol-péntekig tartalmazza.

Tanitas nélkiili munkanapok, sziinetek, 4thelyezett munkanapok idépontjat a tanév ttemterve
rogziti, amelyrd] a tanuldk, sziilok a tanév elején tajékoztatast kapnak. A tanév soran az iskola
hirdet6tablain ezek megtekinthetok.

Az iskola épiilete 7:00 és 20:00 6ra kozott 4ll a tanulék rendelkezésére.

A tanitasi 6rak 45, az 6rakozi sziinetek 10 percesek, kivéve a masodik 6ra uténi sziinetet, amely
20 perc idétartami. A gyakorlati 6rék 60 percig tartanak. A tanar legfeljebb két tanitasi orat
tarthat &sszevontan (1,5 éra), mely csak gyakorlati 6ra lehet.

Iskoldnk csengetési rendje:

0. | 75-07%
1. 800_ 845

2. 855940

3. | 10°°—10%
4. | 1055-11%
5. | 1150 -12%
6. | 1245-13%
7. | 1340-14%
8. | 1439152

Az 6rakézi sziinetekben az iskola tanarai folyoséiigyeletet tartanak. Az iskoldkban didkiigyelet
is miikodhet.

A tanéran kiviili foglalkozasokon a foglalkoztatast vezetd tandr tigyel az iskola rendjére.

A szamitégép termet csak a foglalkoztatést vezetd tandr jelenlétében vehetik igénybe tanuldink.
Ezek a helyiségek a rajuk vonatkoz6 szabélyok szerint hasznalhatoak.
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1.2. RENDEZVENYEINK, UNNEPEINK
Az éves munkaterv tartalmazza az iskolai rendezvények és iinnepek, valamint a MIOK
hagyoméanyok &poléséhoz kapcsol6dé rendezvények id6pontjat.

A MIOK hagyoményaink legfontosabb rendezvényei a tavaszi Jozsef Nador Napok, tanulményi
és nyelvi versenyek, megemlékezések, kozosségformalé rendezvények. Hagyomaényaink
apolésa, bdvitése, az iskolank himevének Gregbitése minden tanulénk joga és kotelessége.

Az iskolai rendezvényeken alkalomhoz ill§ 6ltozetben a tanulék részvétele ktelezs.

Az iskola hézirendje az iskola 4ltal szervezett iskolai rendezvényeken és iinnepségeken is
€érvényes. Az iskolai rendezvényeken szervezetre kéros élvezeti cikkek arusitésa és fogyasztisa
tilos.

1.3. AZ ISKOLAI KBRNYEZETUNK VEDELME

Az iskolankban tiszta, esztétikus j61 felszerelt koriilmények vérjék a didkokat.

Tanitvanyaink kotelesek az iskoldk épiiletét, berendezési targyait, felszereléseit a legnagyobb
gondosséggal haszndlni. A foglalkozisok befejeztével a tantermeket tiszia dllapotban kell
hagyni. Minden tanitdsi nap utolsé éréjat kovetden a disdkok dobjék ki a hulladékgyiijtGbe a
szemetet a padjaikbél. Felteszik a székeiket, tisztan hagyjak a tanulépad kornyékét €s letorslik
a tablét.

A hetesi feladatok ellatdsdnek form4jarél minden tanév elején az osztdlyok

digkdnkorméanyzatanak javaslata figyelembe vételével az osztalyfénok dont. Ugyelni kell arra
is, hogy csoportbontas esetén valamennyi csoportban legyen, aki ellétja a hetesi teendbket.

A hetes feladatai:

e gondoskodas a téblair6nrol, a tbla tisztasdgardl, a tantermek rendszeres
szelloztetésérdl;

© atanterem rendjének biztositésa a tandr megérkezéséig;

o jelzés az iskola titkrsdgan, ha becsengetés utdn 5 perccel a tanar meég nem €rkezett be
az Orara;

o sziikség esetén az Ora elején jelentés a hidnyz6krol;
e arongildsok jelentése azok észrevétele utin;

e azutolsd ra utén ellenbrizni, hogy osztélytirsaik a tantermet rendben, 2 padokat
tisztén, a székeket a padokra feltéve, s az ablakokat z4rva hagytdk-e;

e az e téren mutatkoz6 esetleges hidnyossagok elharitisa is a feladatuk.
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1. TANKOTELEZETTSEG

A NEMZETI KOZNEVELESROL sz616 2011. évi CXC. torvény 45. §-nak (3) bekezdése
kimondja, hogy Magyarorszagon a tankotelezettség annak 2 tanévnek a végéig tart, amelyben
2 tanuld atizenhatodik életévét betolti. A sajatos nevelési igényl tanuld
tank5telezettsége meghosszabbithaté annak 2 tanitisi évnek a végéig, amelyben 2
huszonharmadik életévét betdlti. Kérelmezni kell! A tankdtelezettség meghosszabbitasardl a
szakértdi bizottsag szakértéi vélemenye alapjan az iskola igazgatdja dont. A tankotelezettség
teljesitése ugy valosul meg, hogy a gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt

vennk.

1.1. TANKOTELEZETTSEG EGYENI TANRENDESKENT

Ha a tanulé egyéni adottsdga, sajtos helyzete indokolja, és a tanulé fejlédése, tanulményainak
eredményes folytatdsa és befejezese szempontjabol €loényos, a tank®otelezettség teljesitésére
hatérozott idére egyéni munkarendet kérhetnek neki. Ennek engedélyezése 2019. augusztus 3 1-
51 mér nem az intézményvezetd jogkore, a Kormany az Oktatssi Hivatalt jeldlte ki arra, hogy
felmentést engedélyezzen a tankdtelezettség iskolaba jarassal torténd teljesitése alol.

Sziinetel a tanuléi jogviszomya annak, akinek az iskola igazgatéja engedélyezi, hogy
tanulmAanyait megszakitsa, vagy akit fegyelmivel eltiltottak a tanév folytatésatol.

A vendégtanuléi jogviszonmy nem jelent alanyi jogot. Ilyen jogviszony csak az iskola
igazgat6jinak engedélyével létesithetd. A vendégtanuléi jogviszony 1étesitésének
engedélyezéséhez a kérelmet az igazgatonak be kell nytjtani frdsban. A kérelem atvételétdl
szamitott 15 napon beliil beszerzi a tanul6i jogviszonyt 1étesitd iskola igazgatGjénak vagy a
jogviszonyt létesitd egészségiigyi intézménynek a javaslatat.

1.2.  TANULOINK TAVOLMARADASANAK, HIANYZASANAK
IGAZOLASA

e Valamennyi tanulé vallalt kotelezettsége, hogy a tanitdsi Ordkon részt VOSZ.
Amennyiben a tanulé a kdtelezd iskolai foglalkozasrol tivol marad, mulasztasat
igazolnia kell. A tanul6 elozetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat

tavol az iskolatél. A hisnyzas kezd® napjan, betegség esetén 24 6ran beliil a tanulé vagy
sziiléje/gondviseldje koteles bejelenteni a mulasztis okét az osztalyfénoknek.

e A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld elbézetesen engedélyt kapott a
thvolmaradasra, beteg volt és ezt igazolja, hatésagi intézkedés, allampolgéri
kotelezettségeinek teljesitése vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott a kdotelezd
foglalkozasokon részt venni.

o Csaladi okok miatt sziild (eltartd), nagykord tanuld esetén a tanulé sajat maga
félévenként legfeljebb ot tanitsi naprol t5rténd tavolmaradast igazolhat. Elozetes kérés
alapjén, igazgat6i engedéllyel etté] hosszabb tavolmaradas is lehetséges.
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A szaktandr sajét 6rajardl adhat tavolmaraddsi engedelyt. A hidnyzas miatti tanulméanyi
elmaradést pétolni kell.

Az iskola képviseletében illetve a kiilsé intézmények kérésére trténd tavolmaradés
esetén (sportverseny, tanulményi verseny, stb.) a tanulé tdvolmaraddsat nem tekintjiik
hidnyzasnak.

Minden egyéb hidnyzas csak hivatalos okmaénnyal igazolhat6 (orvosi igazols, idézés,
kikerd, kdzlekedési véllalat igazolssa, stb.). A hidnyzést kovetd elsd tanitasi napon, de
legfeljebb az utolsé hidnyzési napté]l szamitott nyolc napon beliil a tanulé — minden
elézetes felszolitas nélkiil — koteles az igazoldsokat osztalyfénokének (az osztalyfonok
tavolléte esetén az iskolatitkirnak) bemutatni, leadni. A nyolc napon tal érkezb
igazoldsokat az osztalyfonok nem koteles elfogadni. A nyolc napon til érkezé
igazolasok elfogadésardl az osztalyfénok dont.

Ha a tanul$ tivolmaradésat nem igazoljék, a hidnyzast igazolatlannak kell tekinteni.

A tanulénak egy tanévben igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen nem haladhatja
meg a 250 orét, illetve adott elméleti tantirgy esetén nem érheti el az éves Graszim 30
%-ét, gyakorlati tantdrgy esetén 20 %-4t, az OKJ-s szakmacsoportos elméleti és
gyakorlati oktatis 20-20%-4t. Az a tanuld, aki ennél t5bbet mulasztott, a tanév végén
nem osztalyozhatd, tanulményait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja,
kivéve, ha a nevelbtestiilet osztélyozé vizsga letételét engedélyezi s azt a didk sikeresen
teljesiti. A nevelStestiilet az osztalyozévizsga letételét megtagadhatja, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja a 20 tanérai foglalkozast.

Ha a tanul6 mulasztésainak szdma mér az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel mem volt minbsithetd, félévkor
osztélyoz6 vizsgét kell tennie.

1.3. AZ IGAZOLATLAN HIANYZAS KOVETKEZMENYE]

1-5 igazolatlan 6réndl osztalyfonoki figyelmeztetés

6-10 igazolatlan 6rété] osztalyfénski figyelmeztetés

11-15 igazgat6i figyelmeztetés

16-20 irasbeli felszdlitas a sziild cimére

20-30 nevelGtestiileti figyelmeztetés

30 igazolatlan 6r4nél t6bbet mulasztott tanuléknak — a tankGtelesek kivételével —
megsziinik a tanul6i jogviszonya.

1.4. ELJARASI REND A MULASZTO DIAKKAL SZEMBEN

Tankételes tanuld esetén az elsd igazolatlan mulasztisakor az iskola értesiti a sziilét, illetve a
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes Jarasi Hivatalt, Jarasi Gyéambhivatalt. A 30
Oras igazolatlan hidnyzés mér szabélysértési eljarast von maga utdn (2012. évi IL. tv. 247. §c)
pontja szerint. 50 dra igazolatlan mulasztis esetén az igazgaté haladéktalanul értesiti a
Korményhivatalt, valamint a Gyermekj6léti Szolgalatot.
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15  NEM TANKOTELES KORU DIAK ESETEN

e A hisnyzésok igazoléséra a fentieket kell alkalmazni.
e A nem tankdteles korti didk 30 6ra igazolatlan mulasztas esetén az oktatasbol
kizarhat6. A tanuldi jogviszony megsziintetésrdl az iskola tajékoztatd levelet killd a

tanul6 4lland6 lakcimére.
e A hisnyzasok igazolaséra az osztalyfénok széban és irdsban is figyelmezteti a nem
tankoteles kora didkot.

Tanuléink kotelesek a tanitas megkezdése elbtt legalabb 10 perccel az iskoléba megérkezni.

A tanérai foglalkozas kezdetére meg nem érkezett tanulé késik. 3 igazolatlan késés esetén 1
igazolatlan 6ra keriil bejegyzéste. A becsengetés kovetd 15 perc elteltével érkez6 didk késik.
A késését igazolnia kell. A késo didk a tanérardl nem zérhaté ki.

2. DIAKKOROK — DIAKONKORMANYZAT LETREHOZASA
ES MUKODESE :

Az iskolank tanuléi didkkordk 1étrehozasat kezdeményezhetik, melynek legfontosabb célja a

tanuldk érdekeinek képviselete.

Didkksr abban az esetben hozhat6 létre, ha a résztvevOk létszdma legaldbb 10 f6 és a
foglalkozasok téméja a tantervi tananyaghoz vagy szabadid6s iskolai tevékenységhez
kapcsolodik.

Iskolénkban Diskonkormanyzat mikodik szervezeti €s mitkodési szabélyzat alapjén,
munkéjukat segitd pedagogus kozremiikdésével.

Az iskola tanuléi valaszthatok és valasztok a diskképviselet 1étrehozdsakor. A tanév elején
valamennyi osztaly didkképvisel6ket valaszt.

A didkonkormanyzat érvényes szervezeti €s mikodési szabélyzat szerint végzi munkajat.
Tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A tanitési év sor4n a tanul6kat
&rinté barmilyen kérdésben kozvetlenil fordulhatnak az iskola igazgatéjdhoz, vagy a tagozat
vezetdjéhez.

Tanuléink az emberi méltosag tiszteletben tartaséval szabadon véleményt nyilvénithatnak
minden kérdésrdl, az Sket oktaté pedagogusok munk3jarél, az iskola miikddésérdl, személyes
&s tanulményait érint6 kérdésekrl. Kérdéseikre 15 napon beliil érdemi vélaszt kapnak.

A véleménynyilvanités, a kérdés feltevésének foruma lehet az osztdlyfondki dra és 2
didkonkormanyzati gytilés.

Tanuléink véleményiiket a tanévben kitdltendd Kkérdéivek kitoltésével is megfogalmazhatjak.
A DOK véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik az iskola miikddésével €s a
digkokkal kapcsolatos kérdésekben.
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NKt. 48. §. (4) bek. alapjén a DOK véleményét ki kell kérni:

e aziskolai SZMSZ elfogadasa elit

e atanuléi szocidlis juttatdsok elosztssi elveinek meghatédrozésa elbtt
e ifjaségpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznaldsa eldit
e hézirend elfogadssa eldtt

e tanul6k helyzetét elemzd beszamoldk elkészitésekor

e tanuléi palyézatok, versenyek elbtt

e iskolai sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitashoz

e iskolai rendezvények szervezésekor

Egyetértési jogot gyakorol:

e A hézirend elfogadésakor és annak médositisa esetén
e Szocidlis 8szténdij, vagy egyéb juttatisok elosztisi elveinek meghatdrozasakor

A DOK dontési jogkire:

e Miikddési feltételeinek meghatarozasakor

e A miikddés anyagi feltételeinek felhasznalésakor
¢ Informéciéaramlds meghatirozdsakor

e Vezetbje és a tagok megbizésaval kapcsolatban

e Sajat SZMSZ-181

® egy tanitas nélkiili munkanap programjarél

Az iskola biztositja minden tanévben az elére megadott helyszinen és idépontban a DOK
zavartalan miikddését. A DOK az iskolai helyiségeket és berendezési targyakat téritésmentesen
veheti igénybe.

3. AZ INTEZMENY TANITASON KiVULI HASZNALATA

A tanul6k az iskola létesitményeit a nyitvatartssi id§ alatt téritésmentesen hasznélhatjak.
Hasznélat kozben az iskoléban foly6 més foglalkozést nem zavarhatjak.

Iskolai sziinetekben, hétvégeken eldzetes bejelentés és az iskola vezetdjének irasbeli
engedélyével vehetd igénybe az iskola létesitménye.

A haszndlat sordn biztositani kell a tanari feliigyeletet, és be kell tartani az érvényes
balesetvédelmi, tizvédelmi elirdsokat, valamint a hazirendet.

Az iskolai didkkérdk, és a didkonkorményzat mitkodéséhez szikséges helyiségeket az iskola
biztositja.
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Az iskola berendezéseinek nem rendeltetésszerli hasznélatdbol, illetve a hézirend
megszegésébdl, valamint mulasztisbol szarmazé kérokért a tanulk anyagi feleldsséggel
tartoznak.

4. DIAKJOGOK ES KOTELESSEGEK
41. A TANULOK KOTELEZETTSEGEI

A DIAK legf6bb kotelessége a tanulds, melyet legjobb tudésa alapjan végez.
Kotelessége a kotelezd orakon és gyakorlati foglalkozasokon aktivan részt venni.

A tanitési 6rakra becsengetés el6tt érkezni, a tanul6padokra kikésziteni a tanulashoz, az
6rai munkahoz sziikséges eszkozoket.

A beadandd feladatokat a tanér 4ltal kért formaban hataridére elkésziteni. A plagizélés
szigortan tilos.

A tanitisi 6rikon tantsitott magatartissal elésegiteni az oktatd-neveld &s szakmai
munka hatékonységat.

Tanitasi id6 alatt az iskolat csak indokolt esetben az osztalyfénok engedélyével lehet
elhagyni.

Iskolédnkban, illetve az iskola 4ltal szervezett rendezvényeken tilos a dohényzés, a
szeszesital és egyéb élvezeti cikkek fogyasztidsa. Ezen cselekedetek fegyelmi
biintetéssel jarnak, a kébité hatasa szerek fogyasztisa az egyeb jogszabalyokban
meghatérozott kovetkezményekkel jérhat.

A digk kotelessége megovni sajét és tarsai testi épségét, tulajdonat. Ertékes targyakat,
&kszereket nagyobb osszegii készpénzt csak saj4t felel6sségére hozhat az iskoléba.
Misok személyiségi jogainak, etnikal, vallasi é&s lelkiismereti jogainak tiszteletben
tartsa.

Vigyéz az iskola berendezésere, gépekre és tantermekre. A szémitastechnikai
tantermeket csak feliigyeld tanér jelenlétében hasznalhatja az iskola ltal meghatérozott
és nyilvéanosségra hozott teremhasznélati rend alapjén. Aki a teremhasznélati rendet
nem tartja be, feleldsségre vonhato.

Részt vesz a kotelezd iskolai sziirdvizsgalaton.

Szandékos kérokozas esetén az okozott kart annak mértékében koteles a didk
megtériteni a fegyelmi eljaras lebonyolitasat kovetd dontés alapjan. Véletlen karokozas
esetén a didk segit a helyreéllitisban. Nem csak anyagi kartéritést lehet elvarni, hanem
a disk munkajéval is segitheti a kérrendezést.

Koteles a mosdok és mellékhelyiségek elbirdsszeri hasznélata, a tisztasag és a higiénia
betartasa.

A digk koteles a tlizvédelmi és balesetvédelmi elbirdsokat betartani, a tantermek és
szaktantermek az elézetes balesetvédelmi oktatds szerint hasznélhatéak.

Az észlelt balesetet azonnal jelenteni kell a szaktanarnak, osztalyfénoknek, illetve az
{igyeletes tanérnak. A kéreseményt, rongalodast az lizemeltetési vezetdnek jelezni kell.
Kotelessége az iskola j6 himevének megoOrzése.
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4.2. A TANULOK JOGAI

A digknak joga van a tanuldshoz, ismeretei, szaktudésa bévitéséhez.

Joga van az iskoldban biztons4gos, egeszséges kornyezetben kibontakoztatni
szemé€lyiségét, képességeit.

Joga van az iskolai tanulményi rendbe Epitett szabadidSs tevékenység, sportolasi
lehetdség, testmozgas igénybe vételére.

Joga van t4jékozédni az iskola alapvetd tevékenységérél, az osztdly szakmai és
modszertani fejlesztési lehetdségeirdl, az igénybe vehetS szolgaltatisokrol, sajat
tanulményi eredményeirdl. Erre az iskola honlapjén és a titkarsigon is kell lehet8séget
biztositani szdméra.

A didknak joga van személyiségi jogainak védelmére, lelkiismereti &s
vallasszabadsigénak tiszteletben tartdséra, joga van az iskola 4ltal biztositott
lehet6ségeket igénybe venni a miivel3déshez. Konyvtérhasznilat, szémitégépes termek
hasznélata biztositott.

Joga hogy egyéni vagy szervezett médon, masok személyi jogainak tiszteletben
tartasdval, véleményt nyilvanithasson az iskola mikodését érintd kérdésekben.
Véleményét osztalykozosség képviselGje vagy DOK képvisels Utjén is joga van
kifejteni, eljuttatni az iskola vezetéséhez. Joga van 15 napon beliil erre irdsos valaszt
kapni.

Joga van a vélaszthat6 tantirgyak és pedagégusok koziil valasztani.

Joga van véleményt nyilvénitani az 6t oktatd tanir munk4jardl, az iskola miikodésérdl,
joga van véleményét kifejteni. Az iskola minden évben két alkalommal frésban kikéri a
digkok véleményt a fentiekrdl, melyhez nem kotelezé a személyes névadss.

Joga van vendégtanuléi stitusz Iétesitéséhez.

Joga van a jogszabélyban biztositott tantérgyi felmentést igénybe venni, el6zetesen
megszerzett iskolai végzettség, vagy szakértdi vélemény alapjan.

Joga van mas iskoldba kémni az 4tvételét.

Joga van a didknak a didkdnkormanyzat képviseldi kozé tartozni, az osztalykdzosségben
kozdsségi szerepet vallalni és az osztily érdekeit képviselni a kiilénbdz6 forumokon.
Joga, hogy jogai jogsérelem esetén megfeleld médon nyerhessenek jogorvoslatot,
eljarast indithat.

Joga van vélasztani a vélaszthat6 tantdrgyak koziil (idegen nyelv). Joga a kételez6
6rékon kiviili foglalkozasokon részt venni, a kozdsségi helyiségeket haszn4lni.

Joga van egészségiigyi ellatisban, rendszeres feliilvizsgalatban részt venni.

Joga van arra, hogy magéntanulé lehessen, megfelels indok birtokiban tantargyi
felmentést kaphasson.

A szakkozépiskola és szakiskola tanul6jat a szakképzési évfolyamokon foly6 gyakorlati
képzés keretében az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében megilletik
mindazok a jogok, amelyeket a Munka Térvénykonyve biztosit a munkavallald

széméra.
A gyakorlati helyen megillets jogokat a szakképzési torvény tartalmazza.
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e A tanulbink egy része vidéki, iskolank nem tudja biztositani a kollégiumhoz valé jogot,
de véllalja a kdzvetitést a kollégiumok és a didk kozott.

e Joga van arra, hogy a leveleinek tartalmét a tanir ne ismerje meg €s ne hozza azt
nyilvénossagra.

4.3. TANULOINK JUTALMAZASA
A tanulék jutalmazasinak célja az stlagosnal kiemelkedSbb telj esitményt nydjté tanulok
munkéjénak elismerése €s megismertetése az iskolai kozvéleménnyel.
A tanév végén az egész €ves tanulméanyi és kozosségi munkat figyelembe véve az arra érdemes
tanulékat nyilvanosan szébeli dicséretben részesitjik s megjutalmazzuk. A jutalomra jelolt
tanulok névsorat az osztalyfonokok az osztalyozo értekezleten a tantestiilet elé terjesztik, amely

a jeloléseket jovdhagyja vagy elveti.

A tanul6kat 4 kategéridban lehet jutalomra jeldlni:

1) Ha a tanul6 a tanévben csak igazoltan hidnyzott, €s igazolt hidnyzésainak sz4ma nem
haladja meg a 15 tanitasi 6rét.

2) Ha a tanul6 a tanév folyamén részt vett barmilyen kozosségi munkéban, tanulmanyi
versenyen, tevékenységével Sregbitette iskolank hirnevet.

3) Ha tanul6 a tanév folyamén rendszeresen részt vett a kozosségi munkéban, iskolai
rendezvényeken tevékenységével segitette, gazdagitotta iskolank digkéletét.

4) Ha tanul6 kiemelked tanulményi eredményt ért el, azaz a tanulményi atlaga:

. szakiskolai osztélyban: 4.00 vagy 2 folott
- Szakkozépiskoléban: 4,5 vagy a folott

A jutalmazés tirgyi eszkozokkel és oklevéllel valosul meg, kivélasztésarol a nevelGtestiilet
dont.
A tanuldk és tanulékiozosségek jutalmazhato:

e kiemelkedd tanulményi eredményért,

e kimagasl6 kozosségi munkacrt,

e kulturslis, sport, tanulmanyi versenyeken elért j6 eredményért,

e szakmai gyakorlaton végzett kivalo munkéért,

e hi4nyzismentes tanévert (egyének)

e az osztalykozosségek 20 folyamatos vagy 40 kiilonallé hidnyzasmentes napért 1
tanitasi napot vehetnek igénybe osztilyprogramok szervezésere.
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A jutalmazésra javaslatot tehetnek a pedagbgusok, valamint az osztly- és a didkonkormanyzat
képviseldje.
Az elistnerés formdi:

© sz0beli és irasbeli dicséret (szaktanari, osztalyfénoki, nevelbtestiileti, igazgat6i)

® KkOnyv-, targy-és pénzjutalom

® kirandulési hozz4jarul4s

e kulturdlis szolgéltatss

e jutalom kirdndulss

4.4. A TANULOK FEGYELMEZESE
A fegyelmezés elvei:

® A fegyelmezés nevelési eszkoz, mely a vétség helytelen voltanak felismerésére készteti,
¢s Ujabb vétségtdl visszatartja a biintetéssel stijtott tanul6t, esetleg tanulécsoportot.

e Biintetéskor figyelembe kell venni a kotelezettség megszegésének, a szabalyok
megsertésének mértékét, a cselekménynek a tanuld sziikebb é&s tagabb kornyezetére
gyakorolt hatdsat.

© A biintetés nem lehet megal4z6 és megtorld jellegti.
e A testi fenyités alkalmazssa tilos.

Az iskolék nem rendelkeznek az 4llam kényszerit6 eszkdzeivel. Az iskolsk azokban az
esetekben, amikor a tanuld megszegi (vétkesen, siilyosan, ismétlédGen) a tanuléi
jogviszonyaval  kapcsolatos kotelezettségeit, pedagdgiai eszkozokkel Iéphetnek fel a
jogsértével szemben. Intézményiinkben folytatott fegyelmi eljarss &s a fegyelmi targyalés
pedagbgiai célokat szolgal.

A fegyelmi eljérast egyeztetd eljaras el6zheti meg , ha a gyanisitott és a sérelmet elszenveds
kozotti megéllapodas 1étrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében torténik €s abban kozdsen

megallapodnak.

A lehetséges eljarasok a kovetkezék:

- atanul6 védelembe vételének kezdeményezése

1

2. szabalysértési eljards inditdsa
3. biintet6 eljaras inditisa

4. kartéritési eljiras inditdsa
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Ha a tanulé kotelességeit vétkesen &s stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

A fegyelmi biintetés lehet:

e megrovas
e szigori megrovas

e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa: nem lehet
szocidlis jarandosagot megvonni. A kedvezmények elvondsa nem lehet hosszabb 6

hénapnal.
e athelyezés mds osztilyba, iskoldba: mas iskoldba csak akkor lehetséges, ha a 2

igazgatd megegyezett az stvételben. Az athelyezés maximalis ideje 12 hoénap.

o eltiltis az adott iskoldban a tanév folytatasatél: tankoteles kord tanuléval szemben
ez a biintetés csak rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi vétség esetén alkalmazhat6. Nem
szabhaté ki, ha a tanév végi osztalyzatokat meghatéroztak.

o Kizéras az iskolabél: tankoteles kora tanul6val szemben ez a biintetés csak rendkiviili
vagy ismétlods fegyelmi vétség esetén alkalmazhaté. Ha 2 szakmai vagy érettségi
vizsga el6tt valik aktualissa a kizaras, a didk nem kezdheti meg a vizsgait. Maximalis
ideje 12 hénap.

Eltiltas vagy kizdras esetén a sziilo Kkoteles dj iskoldt szerezni, ha 15 napon beliil
pem taldl, a Korményhivatal 7 napon beliil kijelol egy befogadé iskolat 2 didk
SzAmara.

A fegyelmi eljarast kezdeményezok, illetve fegyelmezési jogkorrel rendelkezdk:

e aziskolaigazgatoja,

e atantestilet,

e az osztalyfonokak,

e 2 szaktanarok,

e a szakoktatok,

e a gyakorlati oktatas vezetdi.

Fegyelmi eljarast az iskolai és az osztalyok diskonkorményzatai is kezdeményezhetnek.
A fegyelmi eljérés lebonyolitisa az érvényben 1év6 jogszabalyok alapjan torténik. A fegyelmi
eljaras meginditésarol az iskola igazgatéja vagy a nevelGtestiilet dont.
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A fegvelmi eljaras Iépései:
e atanuld jogainak ismertetése

® a tanuldval, kiskori esetén a sziilvel ismertetni kell a tanulé terhére rott
kotelességszegést

o ismertetni kell a rendelkezésre 4ll6 bizonyitékokat (nyilatkozatok, iratok,
szakvélemény, tantvallomds, szemle)

* jegyzOkonyv-készités (hely, idépont, jelenlévék, nyilatkozatok f6bb megallapitasai,
ha az elnok szitkségesnek tartja — sz6 szerint is)

e torekedni kell minden olyan kériilmény feltédrdsira, amely a tanul6 ellen vagy a
tanulé mellett sz6l

® a fegyelmi hatérozat sz6beli kihirdetése és annak indokoldsa (ezt 8 napra el lehet
halasztani)

 afegyelmi hatirozatot 7 napon beliil meg kell kiildeni a sziilének, a tanulénak

® a szilg, ill. a tanulé a hatérozat ellen 15 napon beliil az elsé fokon illetékes
bizottsdghoz fellebbezést nytjthat be

Ha a tanulé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyulé kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetédzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabélyaival
alapvetden ellentétes magatartst tandsit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatési folyamatban résztvevd tanuldk és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanuld Altal
clkdvetett kézosségellenes magatartss vagy az azzal t6rténé fenyegetés biintetdjogi felelbsség
hatdlya alé tartozik, a szikséges hatGsigi bejelentést haladéktalanul be kell nyljtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomésszerzésté] szamitott nyole napon beliil meg kell indftani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabélysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatGja a cselekményrdl
sz616 tudomésszerzést6l szamitott 5t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalésité tanulé ellen, amelybe
bevonja a tanulé szileit. A vizsgélat lefolytatdsira az intézmény igazgatéja haromfbs
bizottsagot hoz Iétre, amelyet maga vezet. A vizsgélat alapjan a bizottsignak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanulé megvalésitotta-e a kozosségellenes magatartist vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell éllapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetGjogi vagy fegyelmi eljéras hatélya alj tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszelyezteti az iskolakozdsség
vagy osztalykdzosség miikodését, az iskolai nevelB-oktaté munka nyugodt folytatdsanak
feltételeit, milyen tanuléi, pedagdgusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szok4sos tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal, valamint a
helyi szokéasrenddel. A vizsgélatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovibbi hasonié
cselekedetek megel6zését, valamint a kozbsségellenes magatartast megval6sité tanuld
elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitéld motivacijat kell szolgdalniuk.
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5. TANKONYVTAMOGATAS

Az iskola tanévenként felmérik a hatalyos jogszabélyok alapjan az ingyenes vagy
kedvezményes  ellatasra jogosultak ~ korét, ¢€s gondoskodnak  a részorultak
tankonyvtamogatasarol.

A tanulé sziiléje vagy gondviseldje a jogosultsagot igazolo nyilatkozat kitoltésekkor
felelésséget vallal az 4ltala szolgaltatott adatok valodiségaért.

A nem alanyi jogon jar6 tankényvta ogatés esetén az osztalyfondk és az ifjisagvédelmi felelds
kezdeményezésére a sziild beleegyezésével a konyvtarbol haszndlt vagy G tankonyvek
adhatéak.

Késziilhet a tankdnyvekrdl indokolt esetben fénymasolat is, mely az ingyenes tankonyvellatasra
jogosult didk szAméra téritésmentesen hozzaférhetd.

6. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Tanitvanyaink minden tanév kezdetén megismerik a baleset €s tiizvédelmi elbirdsokat, a
tantermek és a szamitastechnika terem hasznélati rendjét, amelyet alairasukkal igazolnak.
Téjékoztatast kapnak a tanév rendjérl és a varhato iskolai rendezvényekrol.

Az igénybe vehetd szolgaltatasokrél €s a tamogatasok korérol.

Téjékoztatast kapnak az ifjisagvédelmi feladatot ellaté pedagégus személyerdl es
clérhet6ségérol. Az iskolai hirdet5tablakon kozzéteszik a gyermekvédelmi feladatot ellaté
fontosabb intézmények cimét és telefonszamat.

Az iskolaorvos, véd6nd, iskolapszichologus rendelési idejét, elérhetbségeit is a hirdet6tablak
tartalmazzak.

Iskolafogaszati ellatds megszervezésében az iskola kozremiikodik.
Az iskolai honlapon is van megjelenési lehet6sége a didkonkorményzatnak.
Nyilvéanos kozzétételi lista a tikérsagon és az iskolai honlapon is elérhetd.

A digk tanulmény elémenetelérdl, viselkedési m6djarél az osztilyfondk az ellenérz6 konyv
segitségével rendszeres t&jékoztatja a tankoteles kord diskok sziileit. Sziikség esetén telefonon
vagy levélben is értesitést kiild. A nem tankdteles kort didk esetén az osztalyféndk a didkkal
tart kapcsolatot, és életvezetési tandcsokkal segiti az eredményes tanulést. Kérheti a sziild
egytittmiikddését, de nem kotelezd jelleggel.

A tankoteles korti didkok szileinek rendszeresen van lehetbsége fogadd orén és sziildl
értekezleten tijékozodni a gyermeke iskolai tevékenységérol. Ezeknek a konzulticioknak az
idépontjarél az ellen6rzd konyv, iskolai honlap, faliijség segitségével tajékozodnak a
gondvisel6k.
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A sziilének joga van a gyermekére vonatkozd iskola osztilynaplét megtekinteni az
osztalyféndk, vagy annak megbizottja jelenlétében.

Az iskola elektronikus naplét nem haszn4l.

7. 0SZTALYO0ZO, JAVITO, KULONBOZETI, KOZTES
VIZSGAK ELJARASI SZABALYAI

Osztalyozévizsgit tesz az a tanuld, akinek az igazolt &s igazolatlan mulasztisa egyiittesen
meghaladja:

e szakiskoldban 9-11-ik évfolyamon, technikumban 9-13. évfolyamon, gimniziumban 9-
12. éviolyamon az 4ltaldnos miiveltségi osztalyokban a 250 6rat;
e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30%-4t.

Ha a tanulé mulasztisainak szdma mér az elsd félévben meghaladja a meghatérozott értéket,
félévkor is osztalyozévizsgat kell tennie - amennyiben ezt a nevelStestiilet engedélyezte.

Az osztélyozbvizsga vizsgabizottsig elbtt zajlik.

Az osztilyozévizsga kovetelményeit a tantdrgyankénti illetékes munkakozosség allitja
Ossze.
Az osztilyozévizsga idbpontjirél, illetve a tamtirgyi kovetelményekrél a tanulé
osztalyféndke a vizsga idopontja el6tt legalabb 10 nappal frasban, postai fiton értesiti a
sziil6t.

A tanuld, vagy a kiskorti tanul6 sziilje a félév illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z0
30. napig, a neveldtestiileti engedély megadasit kévetden 3 napon beliil jelentheti be, ha
osztalyzaténak megallapitésa céljabdl fliggetlen vizsgabizottsag elbtt kivan vizsgazni.

Javit6vizsgat tehet az a tanuld, aki a tanév végén — a tantargyak szamatol fiiggetleniil — elégtelen
osztalyzatot kapott.

Javitovizsga letételével folytathat6k a tanulményok akkor is, ha a tanulé az osztilyozévizsgardl,
a kiilonbdzeti vizsgarél igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt az eldirt idépontig nem tette le.

A tanulé vagy kiskort tanul6 sziiléje a bizonyitvany &tvételét kovetd 15 napon beliil kérheti,
hogy javitévizsgat fliggetlen vizsgabizottsag 4ltal tehessen.
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8. FELMENTESEK

Tanuléink felmentési kérelmiiket a szikséges dokumentumok bemutatisival irdsban nydjtjak
be az igazgaténak.

Az igazgat6 a szaktandrok bevonasaval két héten beliil biralja el és valaszoljamega kérelmeket.

Felmentés kérhetd oraldtogats, vizsgakotelezeitseg teljesitése alol, idegen nyelv tanulésa és
testnevelés aldl.

Szakértdi vélemény alapjan felmenthetd a didk a tantargy értékelése alol.
Magéntanulét valamennyi kotelezé tan6rai foglalkozésa aldl fel kell menteni.

A felmentés szabélyait kiilon belsd szabalyzat tartalmazza.

9. TERITESI DIJ

Iskoldnk nappali oktatds munkarendje szerinti, oktat6-neveld munkénkkal kapcsolatos
valamennyi szolgéltatds téritésmentes. Az elsé két szakképesités megszerzésére irényuld
elméleti és gyakorlati képzés tandfjmentes. A mésodik szakképesités csak feln6ttoktatas
keretében szerezhetd meg.

A Kormény 229/2012. (VIIL28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrSl sz6l6 torveny
végrehajtasar6l 16. szakaszaban rendelkezik az egyhézi és a magénintézmeny 4ltal nydjtott
szolgéltatasokra vonatkozd sajatos szabalyokrél. A rendelet 37. §. (3) bekezdése alapjén a
magénintézmény fenntartdja hatirozza meg azokat a szabalyokat, amelyek alapjan a
kozmevelési intézmény vezetdje dont a tandfj mértékérdl, az adhatd kedvezményekrdl €s a
befizetés modjarol.

A rendelet 36. § (4) bek. alapjén ,, A fenntart6 hatérozhatja meg azokat a szabalyokat, amelyek

alapjén a nevelési-oktatasi intézmény vezetGje dont az e rendeletben meghatérozottakon kiviili
tovabbi téritésmentes ellatasrol, a téritési dfj és a tandfj dsszegérol...”

10. A FENNTARTO HATAROZATA:

A nem magyar &llampolgar akkor valik tankotelessé Magyarorszagon, ha menedékjogot kér,
vagy menekiilt, ha tartézkodasi engedéllyel rendelkezik Ezt a jogallast a felvételkor igazolni
kell. Ebben az esetben a magyar 4llampolgérokkal azonos feltételekkel veheti igénybe az iskolai
nevelést és oktatast, a pedagdgiai szakszolgalatokat.

A nem magyar allampolgér, aki a Nkt. 92. §-a 6-7 bekezdésében foglaltaknak nem tesz eleget
dij fizetésre kotelezhetd. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatokra jutd foly6 kiaddsok
egy tanuléra juté hanyadat. Eit6l a fenntarté egyetértésével az iskola igazgatdja eltérhet, vagy
mérsékelheti a torvényben meghatérozott dijat.
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A fizetend$ dij mértékét minden tanévre az igazgat6 az intézményi koltségvetds ismeretében

éllapitja meg. A tandfj mértéke nem haladhatja meg a szakmai feladatra — a tanévkezdéskor
szamitott — foly6 kiadsok egy tanuléra jutd hényadat.

A befizetésekr6l minden tanévben irdsbeli, kétoldala megallapodést kotiink a didkokkal.

A pénztéri 6rék alkalmazkodnak az esti munkarendhez is.
A digkok irasbeli kérelem alapjan részletfizetési kedvezményt is kaphatnak.
Késve torténé befizetés esetén a titkarsag felsz6lit6 levélben értesiti a tartozisrdl a didkot.

Az a didk, aki a téritési dij fizetési kotelezettségének legkésdbb a tanév végi vizsgakig, drettségi
vizsgaig, szakképesitd vizsga els napjdig nem tesz eleget, a tanul6i jogviszonya megsziinik, a
vizsgén nem vehet részt.

11. A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG

VAGYONI JOGARA VONATKOZzO0 DIJAZAS
SZABALYOZASA.

e A Szkt. 58. § (2) bekezdése alapjin — ha a sziikséges alapanyagokat és eszkdzoket az
intézmény biztositotta — a gyakorlati képzés sordn elballitott dolgok, targyak, a
tanulményi versenyek sordn eléallitott versenymunkak, dolgozatok feletti rendelkezési
jog az iskolét illeti meg.

® A rajzokat és képzOmiivészeti munkékat értékelés és a jogszabélyban meghatérozott
6rzési ido elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkot6jénak.

e Egyedi esetekben a dijazésré] a tanulé (torvényes képviselbje) és az intézmény irssbeli
megéllapodést kot.

12. A SZOCIALIS OSZTONDIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
A NEM ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI,

FORMAI ’
12.1. SZOCIALIS 6SZTONDIJ SZOCIALIS TAMOGATAS

Intézményiinkben — pénzigyi forras hianyaban - szocislis Gsztoéndij, illetve szocialis
tdmogatas nincs. A tanuldk szocidlis alapt tamogatas igényuikkel Iakéhelyitk
6nkorméanyzatahoz fordulhatnak.

13. A TANULOINKAT ERINTO EGYEB SZABALYOK,
NORMAK
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e Tanitasi napokon tanul6ink rendezett, tiszta kiilsével jelenjenek meg.

o Tanuléink az intézmény dolgozéival, tanulétérsaival kapcsolatban tartsék be 2 kulturalt
egyiittélés szabalyait, koszontsék egymast.

o Tartsik tiszieletben mésok jogait, emberi meltosagat.
e Beszédstilusuk legyen kulturélt, és kertiljék a trégér, durva hangnemet.

o Tanitisi érara felkésziilten jelenjenck meg, €s a tanulashoz szilkséges eszkozokkel
rendelkezzenek.

o Tanuléink mobiltelefont és egyéb értékes targyakat csak sajét feleldsségiikre hozhatnak
az iskoléba.

e A tanulé mobiltelefont, okos telefont, laptopot csak abban az esetben hasznélhatja az
6rén, ha tanulési célbdl erre az oktatd utasitotta. Ezen kiviil a foglalkozésokon ezeket az
eszkdzoket, valamint egyéb szérakoztatd elektronikai eszkozt engedély nélkil nem
hasznalhat. A zavartalan tanitas érdekében a fo glalkozsokon csak kikapcsolt llapotban
tarthat magénsl. Amennyiben hasznalja ezeket az eszkozoket, az 6rét tartd oktatd
felszolitasara koteles a tiskédjaba helyezni, eltenni.

o Az iskola teriiletén a 18 éven aluli didkok szamara hatésagilag tilos a dohdnyzas! A 18.
cletéviiket betoltott diskok kizarélag az erre a célra kijelolt teriileten dohényozhatnak!

o Az iskoldba tilos szeszes italt, mindennemii narkotikumot behozni, illetve ezeket
fogyasztani, terjeszteni, vasarlasra kindlni, vagy bérmilyen informéciéhordozéval a
fogyasztasat népszerfisiteni.

e Silyos fegyelmi vétségnek szamit a lopés és a verekedés, ismétl6d6 tandrai rendzavaras.

o A tanitasi 6ra alatt a padokon csak a tanitasi érékon szitkséges targyak lehetnek.

o Agz iskola teriiletére sajét és a tanul6tarsak €pseget, egészségét veszélyeztetd targyakat
(tiltott elektromos eszkdzt ) behozni, ill. hasznélni tilos.

e Mindenféle szerencse és hazérdjaték szervezése, lebonyolitdsa és az ebben vald
részvétel, és a rendszeres iizletelés tilos.

e Aziskola épiiletére, annak kiilsd és belsd falaira plakétokat, dekoréciot csak engedéllyel
lehet feltenni.

o Bintetdjogi és fegyelmi eljéras hatilya al4 nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazotfja ellen iranyulé, a koznevelési intézménnyel
jogviszonyban 4ll6 tanulé részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiraldsénak elveit és az alkalmazand6
intézkedések

A tanulé &ltal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény esetén az
alabbi intézkedéseket alkalmazzuk az igy stilyossagatol fliggben:
- osztalyfonoki beszélgetés a tanul6val, szikség esetén a sziilvel is,
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14.

- IntézményvezetSi beszélgetés a tanuléval, sziikség esetén a sziil6vel is,
- szocidlis munkés, iskolaorvos, védénd, szitkség esetén kiilsé szakember,

szakszolgélat bevondsa az intézkedés folyamatiba.
A tanuléi jogviszony az iskolénkba t61ténd beiratkozassal kezdddik.

A tanuléi jogviszony megsziinik a tankdteles korti tanul6 esetében, ha a tanul6i
jogviszony megsziinését a sziild irdsban kéri és bemutatja a mésik iskoldba sz616
befogadé nyilatkozatot, vagy silyos fegyelemsértést kovetd fegyelmi eljaras
hatérozataval.

Nem tankételes tanuld jogviszonya megsziinik, ha igazolatlan mulasztésai elérték a 30

Elektronikus naplé hasznalatanak szabalyozas

Az elekironikus napl6 (tovibbiakban e-naplé) az iskola &ltal fizemeltett olyan
adatbaziskezel6 alkalmazss, amelynek felhasznilésival lehetévé valik az intézmény
tanligyigazgatési, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment jellegii feladatainak hatékony
clistasa. ElsOdleges célja, hogy kivéltsa a papiralapi osztily- és csoportnapld
hasznélatét, egyszerfisitse a szaktandrok és az osztalyfonokdk széméra az
adminiszirici6s folyamatokat, tovabbé vildgos, 4ttekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtésahoz. A sziiléi hozzaférés lehetbségével
megteremtjiik a feltételét annak, hogy a csalddok naprakész informéacitkkal
rendelkezzenek gyermekiik iskolai elémenetelével kapesolatban. Kezel6feliilete Web-
alapt, haszndlatdhoz internetkapcsolattal rendelkezé sz4mitégép, valamint egy azon
futtathat6 bongész6program sziikséges

14.1. Az e-naplé miik6désének jogszabalyi hattere

A nevelési-oktatési intézmények miikddésérdl szolé 20/2012-es EMMI rendelet az
iskolak szdméra kotelezOen hasznilatos nyomtatvanyként nevezi meg az osztalynapld
(csoportnapl6) hasznilatit. A jogszabdly a nyomtatvany kivitelével, formégjaval,
tartalméval kapcsolatos el6irdst nem tartalmaz, nincs tehat kdzoktatisi jogszabalyi
akadélya annak, hogy elektronikus osztilynaplo, csoportnaplé bevezetésére keriiljon
sor.

14.2. Az e-naplé felhasznal6i csoportjai

14.2.1.1skolavezetés -Az iskolavezetésnek automatikus hozzaférése van az e-naplé
teljes adatbdzisédhoz, az lizenetekhez €s a hibabejelentésekhez. A titkérsag, illetve
a gazdaségi vezetd az e-naplé n. intézményi adataihoz rendelkezik hozzaféréssel
(névsor, alapadatok, OM azonositdk).

14.2.2. Szaktandrok Feladatuk: - haladasi naplé vezetése - tankdrnévsorok
Osszedllitasa, aktualizdlésa - hidnyzésok, késések rogzitése - osztalyzatok beirdsa
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- szaktanari tizenetek, bejegyzések rogzitése - a naplo adataiban tortént véltozasok

nyomon kovetese - kapcsolattartas a sziildkkel az ,.Uzend” és a .Bejegyzések”

feliileteken keresztiil - témazaré dolgozatok eldzetes bej elentése
14.2.3. Osztalyfonokok Feladatuk: - az osztalyukba tartozé didkok adatainak rogzitése,
szitkkség szerint moédositasa, az adatvaltozasok bejelentése a titkérségon - az
osztalyukra vonatkoz, a szaktandrok altal beirt
e haladési naplé
® hiényzésok, késések
e osztdlyzatok
e szaktanari bejegyzések nyomon kovetése —
e igazolasok kezelése
e kapcsolattartés a sziilékkel az ,Uzend” és a ,,.Bejegyzések™ feliileteken keresztiil
o flévi, év végi Bsszesitések, pl. gyengén/bukasra 4116krol statisztika elkészitése
14.2.4. Szildk

o A sziildk sajat gyermekiik napléinformécidihoz kapnak olvasési jogot.

e A hozziférésrdl az intézmény automatikusan gondoskodik a szilé
belépését lehetdvé tevd felhaszndléi név €s jelsz6 megadéséval.

o Amennyiben a szill elfelejti jelszavat, gyermekén keresztiil frasban 4
jelszotigényelheta rendszergazd4tél, aki 3 munkanapon beliil koteles azt
biztositani. :

14.2.5. Didkok
e A dizkok a réjuk vonatkozé informaciékhoz kapnak olvasési jogot.
e Az intézmény automatikusan gondoskodik a didk belépését lehetdvé tevd
felhaszn3léi név és jelszé megadasarol.
e Amennyiben a digk elfelejti jelszavat, G jelszét igényelhet a
rendszergazd4tol, aki 3 munkanapon belil koteles azt biztosftani.
14.2.6.Rendszergazda
e A technikai eszkozok és az informatikai infrastruktira miikddésért, a
rendszer frissitéséért, a napi mentésekeért felelés. A rendszergazda feladata
2 kiilonbozd hozzaférési szintek (szild, didk, tandr, egyéb) folyamatos
biztositasa.

Miskolc, 2022. év szeptember 1. napjan
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Zaré rendelkezések
Jelen hazirendet j6vahagyom.
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A hézirend elfogaddsa

Jelen hézirendet a nevel6testiilet elfogadta.

Miskolc, 2022. szeptember 1.
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Szabé Brigitta
nevel6testiilet képviseletében

Jelen hazirendet a didk6nkorméanyzat elfogadta
Miskolc, 2022. szeptember 1.
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didkonkorményzat képviseletében
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